福州大学至诚学院

考场情况（评卷情况）报告单

	专业/班级
	
	考试科目
	
	考场
	

	应考人数
	
	实到人数
	
	缺考姓名
	

	违反考场规则或试卷中发现答题雷同
	学号
	姓名
	主要情节

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	监考人（评卷人）姓名
	
	日期
	

	巡视人员姓名
	
	日期
	


监考人员注意事项

1、 监考人员必须提前20分钟到指定地点领取试卷，清点并整理好试卷。

2、 开考后，监考人员应认真核对考生证件。

3、 监考人员在监考期间须将本人的手机等通讯工具关机或进入振动状态，不得在考场内接打电话。

4、 监考人员不得互相交谈聊天，不得做与监考无关的事情（如看书、听音乐等）。

5、 考试期间原则上不允许考生出入考场，若有特殊情况，须经监考人员同意后方可，且每次只允许一名考生出入。

6、 考试结束后，监考人员需清点并按学号顺序整理好试卷送交到指定地点，同时应认真填写好考场情况报告单。

7、 监考教师应认真履行岗位责任做好监考工作，若有失职，追究责任。

福州大学至诚学院考生考试违纪情况登记表
	考试课

程名称
	
	考  试

时  间
	年    月     日
（        ——          ）   
	考  场
	 

	姓   名
	
	学   号
	 
	性   别
	

	年   级
	
	专   业
	 
	联系

电话
	

	考   生   违   规   事   实
	有下列行为之一者，应认定为考试违纪：
1. □未在规定的座位参加考试，不服从监考教师调整座位者。
2. □闭卷考试开始前仍未按规定将书包、衣物、书籍、笔记、复习资料、各种电子通讯工具或电子记事本等放在指定地点者。
3. □拒绝出示学生证者。
4. □在考场内大声喧哗、吸烟或者其他影响考场秩序者。

5. □在考试过程中旁窥、交头接耳说话，或以暗号、手势、动作或表情示意互相传递信息者。
6. □未经监考人员同意，在考试过程中擅自离开考场者。

7. □未经监考人员同意，将试卷、答卷带出考场者。

8. □用规定以外的笔或纸答题或者在试卷规定以外的地方写姓名、考号或者以其它方式在答卷上标记信息的。
9. □其他违反考场规则但尚未构成作弊的行为。（须用另纸详细说明）

	有下列行为之一者，应当认定为作弊：
1. □在桌面、身体、衣物或其他身边物品上写有与考试有关字样者。
2. □闭卷考试中试卷下或抽屉内藏有与考试内容有关的书籍、讲义、笔记、复习资料及字条等物品者。
3. □违反考场规则，将文曲星、快译通、商务通、掌上电脑等有存储功能的电子器材以及手机、小灵通、BP机等通讯工具随身携带或置于身旁者。
4. □抄袭或者协助他人抄袭试题答案者。

5. □抢夺、窃取、抄袭他人试卷、答卷、草稿纸或者强迫他人为自己抄袭提供方便者。

6. □别人拿走自己的答卷或草稿纸未加拒绝或未及时向   监考老师报告者。
7. □考试中传接纸条或试卷的行为双方。
8. □将答卷及有字迹的草稿纸移向邻座，为窥视者提供方便者。
9. □在答卷上填写与本人身份不符的姓名、学号等信息者。 

10. □评卷过程中被发现同一科目同一考场有两份以上(含两份)答卷答案雷同者。

11. □开卷考试借用他人的考试课程材料，上机考试擅自上网者。
12. □ 交换试卷、答卷、草稿纸者。

13. □利用上厕所或其他机会在考场外偷看有关考试内容的资料、或与其他考生交谈有关考试内容者。
14. □请他人代考或替他人考试者。
15. □有其他作弊行为者。（须用另纸详细说明）

	
	是否已向考生签发确认：
1．□是   考生签名确认               
2．□否   情况说明                      
	监考员：            、           
主考：                         

	处理意见
	1．□考试违纪，根据《福州大学至诚学院学生违纪处分规程》规定，视情节给予警告至记过处分；
2．□考试作弊，根据《福州大学至诚学院学生违纪处分规程》规定，视情节给予严重警告至留校察看处分，并根据《福州大学授予独立学院本科应届毕业生学位工作暂行实施办法》，取消学位授予。


说明：考生违规事实栏，由监考员用红色字迹的钢笔、签字笔或圆珠笔在有关违规内容前面的“□”内打“√”，监考员、主考签名。监考人员必须将违规事实告知考生并当面签发违规情况登记告知书，且要违规考生分别在本表和违规情况登记告知书上签名确认，考生拒不签名的应注明；
